Wir sind ein international téitiges Unterneh-
men mit Sitz in Ziemetshausen bei Augsburg
und Loningen. Unsere Kernkompetenz liegt im
Bereich der Verfahrenstechnik, Anlagenbau in
der Lebensmittelindustrie mit Schwerpunkt

(n der Molkereitechnik und der Fertigung von
Rohrenwdrmetauschern.

Zur Unterstlitzung unseres Teams
in Ziemetshausen suchen wir zum ndchst-
moglichen Termin eine/n

KFM. SACHBEARBEITER / TEAMASSISTENZ (M/W/D)

Schwerpunkt: Verkauf (Innendienst)

IN VOLL- ODER TEILZEIT

IHRE AUFGABEN:

Unterstlitzung der Geschaftsleitung und des
Teams im Tages-/Projektgeschaft

Selbststandige Bearbeitung von klassischen
Assistenzaufgaben

Abwicklung anfallender Korrespondenz

Verkaufsunterstiitzende Bearbeitung von
telefonischen und schriftlichen
Kundenanfragen sowie die Abwicklung von
Kundenauftragen

Pflege von Stammdaten unserer Datenbank

Allgemeine administrative Aufgaben

WIR WUNSCHEN UNS:

Ein abgeschlossene kaufmannische
Berufsausbildung, vorzugsweise mit
Berufserfahrung

Ausgepragtes Organisationstalent sowie hohe
Kommunikations- und Teamfahigkeit

Gute Auffassungsgabe, selbststandige und
strukturierte Arbeitsweise

Zuverlassigkeit und Einsatzbereitschaft

Sicherer Umgang mit MS-Office sowie
Grundverstandnis im Umgang mit EDV

WIR BIETEN:

Ein interessantes, abwechslungsreiches
und herausforderndes Aufgabengebiet in
einem stetig wachsenden Unternehmen
mit leistungsgerechter Vergltung,
Sozialleistungen und weiteren Benefits
wie z. B. E-Bike-Leasing

HABEN SIE INTERESSE?

Dann freuen wir uns auf lhre
Bewerbungsunterlagen - vorzugsweise
per E-Mail - mit Angabe des
frihestmdoglichen Eintrittstermins und
lhrer Gehaltsvorstellung

KONTAKT:

Nicola B6hm
n.boehm@asepto.de
Tel.: 08284-77649-17
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